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दुह ुँ गाउुँपालिकाको गाउुँ कार्यपालिकाको बैठक संचािन सम्बन्धी कार्यलिलध¸ २०७४ 

पलहिो सशंोधन¸ २०८२ 

 

प्रस्तािना: 

दहु ुँ गाउँ कार्यपालिका (कार्यसम्पादन) लनर्माविी, २०७४ को लनर्म १०(७) बमोलिम दहु ुँ गाउँ 

कार्यपालिकाको बैठक संचािनको िालग र्ो कार्यलवलि स्वीकृत गरी िारी गररएको छ ।  

 

1. परिभाषा: 
लवषर् वा प्रसंगिे अको अर्य निागमेा र्स कार्यलवलिमा,- 

(क) “लनर्माविी” भन्नािे गाउुँपालिकाको कार्यसम्पादन लनर्माविीिाई सम्झन ुपदयछ । 

(ख) “वडा अध्र्क्ष” भन्नािे गाउुँपालिकाको वडाध्र्क्ष सम्झन ुपदयछ । 

(ग) “सदस्र्” भन्नािे गाउुँपालिकाको वडा सदस्र् सम्झन ुपदयछ । 

(घ) “अध्र्क्ष” भन्नािे गाउुँकाययपालिकाको बैठकको अध्र्क्षता गन ेव्र्लििाई सम्झन ुपदयछ । 

(ङ) “कार्यपालिका” भन्नािे गाउँपालिकाको कार्यपालिका सम्झन ुपदयछ । 

(च) “वडा सलमलत” भन्नािे गाउँपालिकाको वडा सलमलत सम्झन ुपदयछ । 

(छ) “वडा सदस्य” भन्नािे वडा सलमलतको सदस्यिाई सम्झन ुपदयछ । 

 

2. िडा सलिलतको िैठक: 

1. वडा सलमलतको बैठक कम्तीमा मलिनाको एक पटक बस्नेछ । तर मलिनामा तीन पटक भन्दा बढी 

बैठक बसेको भत्ता पाइन ेछैन । 

2. वडा सलमलतको बैठककको अध्र्क्षता वडाध्र्क्षिे गनेछ र लनिको अनपुलस्र्लतमा बैठकमा 

उपलस्र्त िषे्ठ सदस्र्िे वडा सलमतको बैठकको अध्र्क्षता गनेछ । 

3. वडा सलमलतको बैठक वडा अध्र्क्षको लनदशेनमा वडा सलचविे बोिाउनेछ । 

 

3. बैठक बस्ने स्थान ि सिर् 

1. वडा सलमलतको बैठक वडा सलमलतको कार्ायिर्मा बस्नेछ । 

2. वडा सलमतको बैठकका िालग सचूना गदाय बैठक बस्ने लमलत, समर् र स्र्ान खिुाइ पठाउन ुपनेछ 

।  

3. र्सरी सचूना गदाय बैठक बस्ने समर्भन्दा तीन लदन अगावै उपिब्ि गराउनु पनेछ । 

 

4. छिफिको लिषर् 

1. वडा सलमलतको बैठक बोिाउँदा सो बैठकमा छिफि गररने लबषर् स्पष्ट रुपिे लकटान गरी बैठक 

बस्ने लमलत भन्दा सामान्र्तर्ा २४ घण्टा अगावै वडा सलचविे सव ैसदस्र्िाई उपिब्ि गराउन ु

पनेछ । 
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2. वडा अध्र्क्षको लनदशेनमा वडा सलचविे वडा सलमलतको बैठकको कार्यक्रम लिलखत रुपमा 

तर्ार गनेछ । प्रस्ताव सम्बन्िी खाका अनसुचूी-१ बमोलिम िुनेछ । 

 

5. उपलस्थलत 

1. बैठकमा उपलस्र्त प्रत्र्ेक सदस्र्िे उपलस्र्लत पलुस्तकामा आफ्नो नाम र बलुझने गरी दस्तखत 

गनुयपनेछ । 

2. वडा सलचविे वडा सलमलतको बैठकमा सलचवको रुपमा उपलस्र्लत पलुस्तकामा उपलस्र्लत िनाई 

दस्तखत गनुयपनेछ । 

 

6. बैठक संचािन प्रलिर्ा 

1. बैठककिाई सवु्र्वलस्र्त गने काम बैठकको अध्र्क्षता गन ेव्र्लिको िुनेछ । 

2. अध्र्क्षको आसनको सम्मान र आदर गनुय वडा सलमलतका प्रत्र्ेक सदस्र्को कतयव्र् िुनेछ । 

3. बैठकको छिफि लवषर् सचूीका आिारमा बैठकको अध्र्क्षता गने व्र्लििे तोके बमोलिम 

िुनेछ । 

4. बैठकको छिफिमा भाग लिन े सदस्र्ि े बोल्ने पािो तर्ा बोल्न पाउने समर्को अवलि 

बैठकको अध्र्क्षता गन ेव्र्लििे लनिायरण गरे बमोलिम िुनेछ । 

5. एक िना सदस्र्ि ेबोलिरिकेो समर्मा अको कुनै सदस्र्ि ेबीचमा कुरा काट्न ुिुदँनै । 

 

7. लनर्यर् सम्बन्धी व्र्िस्था 

1. प्रस्ताव मालर् बोल्ने क्रम समाप्त भएपलछ बैठकको अध्र्क्षता गने व्र्लििे सो प्रस्ताव लनणयर्को 

िालग प्रस्ततु गनेछ । 

2. बैठकको लनणयर् सामान्र्तर्ा सवयसम्मलतको आिारमा िुनेछ । मत लवभािन िुने अवस्र्ामा 

अध्र्क्षता गन े व्र्लि सलित तीन िना सदस्र्को बिुमतिे गरेको लनणयर् बैठकको लनणयर् 

मालननेछ ।  

 

8. लनर्यर्को अलभिेख 

1. वडा सलचविे बैठकमा भएको लनणयर्िाई लनणयर् पलुस्तकामा अलभिेख गरी उपलस्र्त सदस्र्िाई 

सिी गराइ राख्नपुनेछ । 

2. बैठकबाट भएको कुनै लनणयर्मा लचत्त नबझु्ने सदस्र्ि े लनणयर् पलुस्तकामा छोटकरीमा आफ्नो 

फरक मत िनाउन सक्नेछ । 

 

9. गाउँ कार्यपालिकाको बैठक  

1. *गाउँ कार्यपालिकाको बैठक कम्तीमा मलिनाको एक पटक बस्नेछ ।  
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2. गाउँ कार्यपालिकाको बैठककको अध्र्क्षता अध्र्क्षिे गनेछ र लनिको अनपुलस्र्लतमा बैठकमा 

उपाध्र्क्षिे कार्यपालिकाको बैठकको अध्र्क्षता गनेछ । 

3. गाउँ कार्यपालिकाको बैठक अध्र्क्षको लनदशेनमा *प्रिखु प्रशासकीय अलिकृतिे बोिाउनेछ । 

 

10. बैठक बस्ने स्थान ि सिर् 

1. गाउुँ कार्यपालिकाको बैठक गाउुँ कार्यपालिकाको कार्ायिर्मा बस्नेछ । 

2. गाउुँ कार्यपालिकाको बैठकका िालग सचूना गदाय बैठक बस्ने लमलत, समर् र स्र्ान खिुाइ 

पठाउन ुपनेछ । 

3. र्सरी सचूना गदाय बैठक बस्ने समर्भन्दा तीन लदन अगावै उपिब्ि गराउनु पनेछ ।  र कुनै 

लवशेष पररलस्थल को कारणिे बैठक बस्नपुने भएिा िौलखक सचूनाको आधारिा सिे  लनधायरर  

सियिा बैठक बस्न सलकनेछ । 

 

11. छिफिको लिषर् 

1. गाउुँ कार्यपालिकाको बैठक बोिाउँदा सो बैठकमा छिफि गररने लबषर् स्पष्ट रुपिे लकटान गरी 

बैठक बस्ने लमलतभन्दा सामान्र्तर्ा २४ घण्टा अगावै *प्रिखु प्रशासकीय अलिकृतिे सव ै

सदस्र्िाई उपिब्ि गराउनु पनेछ । 

2. अध्र्क्षको लनदशेनमा *प्रिखु प्रशासकीय अलिकृतिे कार्यपालिकाको बैठकको कार्यक्रम 

लिलखत रुपमा तर्ार गनेछ । 

3. बैठकमा छिफिका िालग पेश गने प्रस्ताव सम्बन्िी अन्र् व्र्वस्र्ा कार्यसम्पादन 

लनर्माविीमा तोलकए बमोलिम िुनेछ । 

 

12. उपलस्थलत 

1. बैठकमा उपलस्र्त प्रत्र्ेक सदस्र्िे उपलस्र्लत पलुस्तकामा आफ्नो नाम र बलुझने गरी दस्तखत 

गनुयपनेछ । 

2. *प्रिखु प्रशासकीय अलिकृतिे कार्यपालिकाको बैठकमा सलचवको रुपमा उपलस्र्लत भई 

पलुस्तकामा उपलस्र्लत िनाई दस्तखत गनुयपनेछ । 

 

13. बैठक संचािन प्रलिर्ा 

1. बैठककिाई सवु्र्वलस्र्त गने काम बैठकको अध्र्क्षता गन ेव्र्लिको िुनेछ । 

2. अध्र्क्षको आसनको सम्मान र आदर गनुय कार्यपालिकाका प्रत्र्ेक सदस्र्को कतयव्र् िुनेछ । 

3. बैठकको छिफि लवषर्सचूीका आिारमा बैठकको अध्र्क्षता गन े व्र्लििे तोके बमोलिम 

िुनेछ । 

4. बैठकको छिफिमा भाग लिन े सदस्र्ि े बोल्ने पािो तर्ा बोल्न पाउने समर्को अवलि 

बैठकको अध्र्क्षता गन ेव्र्लििे लनिायरण गरे बमोलिम िुनेछ । 
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5. एक िना सदस्र्ि ेबोलिरिकेो समर्मा अको कुनै सदस्र्ि ेबीचमा कुरा काट्न ुिुदँनै । 

 

14. लनर्यर् सम्बन्धी व्र्िस्था 

1. प्रस्ताव मालर् बोल्ने क्रम समाप्त भएपलछ बैठकको अध्र्क्षता गने व्र्लििे सो प्रस्ताव लनणयर्को 

िालग प्रस्ततु गनेछ । 

2. बैठकको लनणयर् सामान्र्तर्ा सवयसम्मलतको आिारमा िुनेछ । मत लवभािन िुने अवस्र्ामा 

अध्र्क्षता गने व्र्लि सलित बिुमत सदस्र्को लनणयर् बैठकको लनणयर् मालननेछ । 

3. बिटे, कार्यक्रम, नीलत तर्ा स्र्ानीर् तिको लनर्माविी बािकेको लवषर्मा १५.२  बमोलिम 

लनणयर् िुन नसकेमा व्र्लिगत उत्तरदालर्त्व लनिमालर् रिन ेगरी गाउुँ कार्यपालिकाको अध्र्क्षिे 

गरेको लनणयर् अलन्तम िुनेछ ।  

 

15. लनर्यर्को अलभिेख 

1. *प्रिखु प्रशासकीय अलिकृतिे बैठकमा भएको लनणयर्िाई लनणयर् पलुस्तकामा अलभिेख गरी 

उपलस्र्त सदस्र्िाई सिी गराइ राख्नपुनेछ । 

2. बैठकबाट भएको कुनै लनणयर्मा लचत्त नबझु्ने सदस्र्ि े लनणयर् पलुस्तकामा छोटकरीमा आफ्नो 

फरक मत िनाउन सक्नेछ । 

 

16. बाधा अड्काउ फुकाउने: 
1. यस काययलवलध कायायन्वयनिा कुनै बाधा अड्काउ परे गाउुँपालिकाको काययपालिकािे लनणयय 

गरी फुकाउन सक्नेछ । 

 

17. परिमार्जन तथा संशोधन: 
1. काययलवलधिाई आवश्यक ा अनसुार गाउुँपालिकाको काययपालिकािे पररिाजयन  था संशोधन 

गनय सक्नेछ ।  
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अनुसूची – १ 

प्रस्तावको ढाुँचा 

(बुुँदा ४(२) संग सम्बलधधत) 

प्रस्तावको ढाुँचा 

 

दुह ुँ गाउुँपालिका 

गाउुँकार्जपालिकाको कार्ाजिर् 

लहलकिा¸ दाचुजिा 

सुदूिपलिम प्रदेश¸ नेपाि 

लवषयिः- 

प्रस् ाव पेश गनय अध्यक्षबाट स्वीकृल  प्राप्त लिल िः 

१. लवषयको संलक्षप्त व्यहोरािः 

२. प्राप्त परािशय  था अन्य सान्दलभयक कुरािः 

३. प्रस् ाव पेश गनुय पनायको कारण र सम्बलन्ध  शाखाको रायिः 

४. लनणयय ह नपुने व्यहोरािः 

नोटः प्रस्ताव तर्ाि गदाज देहार्का कुिाहरुमा ध्र्ान लदनुपनेछः 

१. “लवषयको संलक्षप्त व्यहोरा ” अन् रग  रहने लववरणिः 

लवषयबस् कुो पषृ्ठभिूीिा यसबारे पलहिे कुनै लनणयय भएको भए सोको लववरण¸ प्रस् ालव  लनणयय 

कायायन्वयन प्रकृया¸ सियावधी¸ काययक्षेत्र¸ कायायन्वयन गने लनकाय र िाग्ने आलथयक दालयत्व भए सो 

सि े उल्िेख गरी कुनै योजनाको लवषय भए सो बारे छोटकरी लववरण उल्िेख गने । 

२. “प्राप्त परािशय  था अन्य सान्दलभयक कुरा” अन् रग  काययपालिका सलिल हरु र अन्य लनकाय  था 

लवशेषज्ञहरुिे कुनै परािशय लदएको भए सो सि े उल्िेख गने । साथै लवषयसंग सम्बलन्ध  नक्शा¸ लडजाइन 

वा लचत्र भए सो सि े सिावशे गने । काननुी परािशय लिएको भए प्रल लिपी सिे  सिावेश गने । 

३. “प्रस् ाव पेश गनुय पनायको कारण र सम्बलन्ध  शाखाको राय” अन् रग  सम्बलन्ध  लवषयिा आई परेको 

कलठनाई र सिस्या¸ प्रस् ालव  लनणययको औलचत्य र आवश्यक ा  था त्यसबाट पनय सक्ने प्रभाव 

सिावशे गने । 

४. “लनणयय ह नपुने व्यहोरा” अन् रग  जनु लवषयिा ज ेजस् ो लनणयय ह न प्रस् ाव गररएको हो सो को स्प् 

व्यहोरा राख्ने । 

 

आज्ञािे, 

लदनेश जोशी 

प्रिखु प्रशासकीय अलधकृ  


